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ROMANIA
JUDETUL DAMBOVITA
PRIMARIA COMUNEI BARBULETU
Nr.1783 din 28.03.2022
ANUNT

Primaria comunei Barbuletu, judetul Dambovita, CUI 4449402,
tel.0372/729633, fax 0245/240888, e-mail primariacomunabarbuletu@gmail.com,
organizeazi, in conformitate cu prevederile 0.U.G.nr.57/2019 privind codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare si ale H.G. nr.611/2008 privind
aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici,
concurs de recrutare pentru ocuparea functiei publice de executie vacante de
“consilier clasa I grad profesional principal” din cadrul aparatului de specialitate
al Primarului Comunei Birbuletu — Compartimentul Financiar-contabil

Durata timpului de munci: normali
Conditiile de ocupare a unei functii publice: -
Poate ocupa o functie publica persoana care indeplineste urmatoarele conditii:

a) are cetatenia romana si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romand, scris si vorbit;

¢) are varsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplind de exerciiu;

e) este apt din punct de vedere medical si psihologic sd exercite o functie publica.
Atestarea starii de sanatate se face pe baza de examen medical de specialitate, de catre
medicul de familie, respectiv pe baza de evaluare psihologica organizata prin
intermediul unitatilor specializate acreditate in conditiile legii;

f) indeplineste conditiile de studii §i vechime in specialitate previzute de lege pentru
ocuparea functiei publice;

g) indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei
publice;

h) nu a fost condamnata pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitétii, contra
statului sau contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care
impiedica infaptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu
intentie care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei publice, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau
dezincriminarea faptei;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia
ori activitatea in executarea careia a savarsit fapta, prin hotarare judecatoreasca
definitiva, in conditiile legii;

j) nu a fost destituita dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual
de munca pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucrdtor al Securitafii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute
de legislatia specifica.

Conditiile specifice pentru ocuparea postului:
- studii universitare de licentd in domeniul stiinte economice, absolvite cu diplomd de
licenta sau echivalente;
- minim 5 ani vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice.
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Data, ora si locul desfasuririi probei scrise: 02.05.2022 ora 10% la sediul
Primariei comunei Barbuletu din sat Gura Barbuletului str.principalad nr.104 comuna
Barbuletu, judetul Dambovita

Data, ora si locul desfisuririi interviului: 04.05.2022 ora 10% la sediul
Primdriei comunei Barbuletu;

Probele stabilite pentru examen sunt: selectia dosarelor de inscriere, proba
scrisd si interviul.

Dosarele de concurs se vor depune de ciitre candidati in termen de 20 de
zile de la data publicarii anuntului pe paginile de internet ale ANFP si
www.primariabarbuletu.ro la secretarul comisiei de concurs- dna Brendea Adelina-
Elena, date de contact: tel. 0372/729633

Bibliografia pentru concurs:

- Constitutia Romaniei, republicata;

- Titlurile I i IT ale Partii a VI-a din O.U.G.nr.57/2019 privind codul
administrativ, cu modificarile i completarile ulterioare;

- Ordonanta Guvernului nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
barbati, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr.500/2002 privind finantele publice locale, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

- Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

- Ordinul nr.1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

- Legea nr.82/1991 a contabilitatii, republicare 3, cu modificarile si completérile
ulterioare;

- Ordinul nr.2.861/2009 pentru aprobare Normelor privind organizarea si
efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor
proprii;

- Ordinul nr.1.802/2014 pentru aprobarea Reglementdrilor contabile privind
situatiile financiare anuale individuale si situatiile financiare anuale consolidate, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- 0.G.nr.119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul Secretarului General al Guvernului nr.600/2018 privind aprobarea
Codului controlului intern managerial al entitatilor publice

Atributiile stabilite in fisa postului:
- raspunde de organizarea si conducerea contabilitatii autoritatii publice;
- organizeaza si coordoneaza actiunea de elaborare a proiectului de buget al comunei,
pentru a fi supus aprobarii consiliului local;
- pregateste lucrarile privind cheltuielile bugetului atat in faza de proiect cét si in
forma definitiva;
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- dimensioneazi cheltuielile si transferul din bugetul administratiei centrale de stat, in
functie de nivelul veniturilor proprii determinate in colaborare cu organele de evidentd
si incasarea impozitelor si taxelor locale;

- urmdreste executia cheltuielilor prevazute in bugetul local al comunei ct si fondurile
extrabugetare si informarea periodica a consiliul local despre modul de realizare a
acestora, si propune masurile necesare de luat atunci cnd constata ca acestea nu se
realizeaza potrivit prevederilor legale;

- tine evidenta analitica i sintetica a cheltuielilor bugetului local;

-intocmeste balantele de verificare lunare;

- intocmeste contul de executie lunar si notele justificative de TVA;

- intocmeste lunar deschiderile de credite pentru salarii, investitii $i bunuri si servicii;
- Inregistreaza facturile, salariile, transferurile si ordinele de plata in vederea ntocmirii
fiselor de cont analitic, figelor furnizorilor si emiterea balantelor de verificare lunara
pe capitole;

- opereaza contabilitatea institusiei in programul FOREXEBUG;

- verifica §i analizeaza necesitatea si oportunitatea propunerilor de modificare a
bugetului propriu al comunei; .

- intocmeste documentele de plati catre organele bancare, urmareste primirea la timp a
extraselor de cont si verificd documentele insotitoare;

- exercita controlul zilnic asupra operatiunilor efectuate prin casieria proprie;

- conduce contabilitatea administratiei publice locale, asistenti personali, sdnatate i
ajutoare sociale;

-intocmeste statele de plata ale personalului salariat;

- intocmeste ordinele de plata pentru plata salariilor i a contributiilor aferente;

- intocmeste documentele necesare angajérii platilor i ordonantirilor la platd pentru
fiecare ordin de platd emis;

- intocmeste monitorizarea cheltuielilor de personal si a numarului de posturi din
sectorul bugetar pe fiecare capitol de cheltuieli;

- inregistreaza operatiunile de plata, precum si incasarile si depunerile in numerar in
registrul privind operatiunile prezentate la viza c.f.p.; :

- intocmeste situatiile financiare la finele lunii §i a dérilor de seama trimestriale;

- intocmeste adeverintele de salariat si cele din domeniul atributiilor de serviciu;

- asigurd exercitarea controlului financiar preventiv pentru platile efectuate din bugetul
local, eliberari de valori materiale pentru operatiuni specifice;

- intocmeste, supune aprobirii, aplica si actualizeazad proceduri de lucru in domeniul
financiar contabil.

PRIMAR, SECRETAR GENERAL,
jr. Alexe Marian T jr. Tanase Violeta





